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: . ‘ CO?:ITRATANTE SUPERINTENDéNCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | FRANCISCO IRIARTE BATISTA lo

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1 73.268.384 : | DE| CALAMAR (BOL) I«

TELEFONO DE CONTACTO [ 310-6105068 | Fuo[ 6425762 | ext. |:]«

E-MAIL PERSONAL ) l JLEIRIARTE B@HOTMAIL.COM ‘ Iq

E-MAIL INSTITUCIONAL [ ~ FRANCISCO IRIARTE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO e

BaNCO | BOGOTA | NopEcuenta [ 389380973 | cA[ X |&¢ cc[ Je|
\o CONTRATOACTUAL Ao | " VALOR TOTAL DEL CONTRATO e

129 DE| 2022 |« HONORARIOS MENSUALES [ § 2.046.600,00 | &

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNA DE LA SNR FRENTE AL 'SISTEMA.
DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NAC!ONAL
ENEL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS OE LINEA DE PRODUCCION .

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL __ie
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRAVO o
COP No. 60022 | & cRPNo. [ 111522 | :
FECHACRA[. 19/01/2022 | FECHACRH 19/01/2022 P oion ZON B2 Mes  Ado
' LUGAR DE EJECUCION E | 19| 01 2022 |e
CIUDAD ' CARTAGENA ' & Dia Mes ARo .
DEPARTAMENTO BOLIVAR S F IR
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ‘Dia____Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO . | 20 l 01 | 2022 |¢ n E«

VALOR A COBRAR $ - 2.046.600,00°
VALOR TOTAL # DE DIAS
. 2.046.600,00 | —I Dia -Mes .Afio . . MES A COBRAR
‘ DEL} 01 | 02| 2022 /e PAGONo. NoDiAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO ’ !

cAL[ 28 [02] 2022 la | 02_|4-|30|100% FEBRERO

. ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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TRATOPRESTACION:

Valor del Pago” Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125.000 EPS SANITAS SA e 125%
. : ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 160.000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS ' R N TR
3. L ABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9430365586 |

2 1.1, RELACION 'DE PAGO

7L HE =

RATE

" VALOR PAGO '

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.559.200,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 - . VALORDELPAGO [[$§ = 750.420,00 |a[[$ 750.420,00 $ 23.808.780,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [[§~ 2.046.600,00 e || $  2.797.020,00 $ 21.762.180,00

"PAGO 03 VALOR DEL PAGO MIE - $ -
PAGO 04 . " VALOR DEL PAGO «l$ - $ -

. PAGO 05 . VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO NE [ - -1y of:
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1B . $ A
PAGO 08 , VALOR DEL PAGO «s . $ - -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e[s AR E -l
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o3 1 s mE
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls - $ g
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1B - - $ -1,

' Dia Mes Afo _ ,

PERIODO DE PAGO pEL| 01 [02] 2022 | pagonNe. | FEBRERO

AL | 28 [02] 2022 | | 02 | FEBRERO

| ';E{;,Li';s INFORME D§;§uggRV|ES|0N?bE
HER . "OBLIGACIONES ",

'I“,b“{ H
B Apoyar en Ia ejecucuén de procesos para la clasificacién, orgamzacaén y dsgnaluzacabn de 2022-060 6-3550- 3548—3559-3560-3563-3564-3570 3575 3582
archivos de gestion, central 3583-3601-3602-3603-3605-3606-3611-3613-3614-3616-3617-
e histéricos sujeto al Programa de Gestion Documental de la SNR, de acuerdo con los procesos,|3619-3620-3621-3672-367 1-3670-3669-3668-3667-3666-3665-
pracedimientos y . 3664-3662-3661-3660-3659-36583657-3654-3656-3655-3652-
actos administrativos de la SNR. ' 3653-3651-3650-3649-3647-3720-3718-3713-3722-3712-3714-
2.Brindar apoyo en la selaccion, ordenacidn, clasificacién y digitalizacion e identificacion de|3708-3715-3716-3735-3928-3927-3929- 3930-3931- 3932-3933—
fondos acumulados 3934-3935-3974-3975-3987-3993-3995-3822-4030-3999-3998-
- |[documentales, preparacién de traslados, asi como el cambio de cajas y carpetas en mal estado,|4010- 4009-4008 4007-4006-4005-4003—4001-4000-4029-4028-

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS _ Pagina 2
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5. Reahzar los procesos de cahdad a tos documentos objeto de d|g|tallzac16n de acuerdo con los
procesos establecidos

por la SNR. .

6.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto

del contrato.

7.Organizar los documentos de acuerdo con los procedimientos establecidos para tal fin por eI
Grupo de Gestiéon

Documental.

8.Realizar la digitalizacién de ios documentos de archivos de gestién de acuerdo con las
actividades acordadas con el

supervisor del contrato.

9.Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos dlanos
procesados por cada etapa

del proceso de produccién realizado.

10.Adelantar los procesos de orgamzacnén y digitalizacién documental, segln directrices de la
SNR, para aquella

documentacién que por diferentes circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias
- |anteriores- .

11.Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD.
12.Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la
ejecucion del contrato.

13. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos,
+ |cantidades de documentos

. |diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito antenonneme

radicacion del tumo

de documento, numero de documento, numero de turmo, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre

de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitatiza, nombre de la persona
Que realiza la

calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacién, fecha de entrega

del formulario de calificacién o nota devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea
de produccién,

numero de relacién, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
" |nombre de quien recibe

10s documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcién de la ubicacién.
15. D|I|genc13r adecuadamente las novedades presentadas en los sistemas RIS y estado de la
infraestructura

. |tecnolégica entregada por la SNR para desempenar sus funciones.

16.Diligenciar el formato Unico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimirio en
pdf. debe estar firmados

por el responsable del archivo en ila ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la l.ey de
. |General de Archivo. (entrega

del archivo en Excel y pdf).

17.Prestar en forma personal el servicio, por lo gue no podra subcontratar la labor contratada,
.{dadas las condiciones

y caracterfsticas-de las actividades, se requiere que su ejecucién se realice durante la jornada
- jordinaria de trabajo,

sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al publico
definidos por la

Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
apertura dela- -

ventanilla hasta el dltimo documenlo radicado.

14.Diligenciar a diario en formato una bass de datos que contenga los siguientes datos: fecha de|,

403 1~4032-4036-4037-41 36-41 37-4138-41 39-4140-4141-4142-
4143-4119-4120-4121-4122-4123-4124-4125-4126-4127-4153-
4167-4145-4131-4132-4151-4148-4158-4159-4161-4162-4166-
4167-4168-4170-4179-4164-4180-4181-3725-4192-4193-4194-
4195-4196-4197-4198-4199-4200-4201-4202-4203-4204-4226-
4257-4258-4253-4260-4263-4264-4265-4261-4270-4271-4273-
4274-4284-4285-4286-4287-4293-4294-4292-4307-4300-4301-
4302-4309-4310-4308-4311-4314-4320-4322-4313-4315-4316-
4317-4318-4319-4352-4351-4353-4354-4355-4356-4357-4358-
4359-4360-4362-4483-4485-4487-4489-4480-4492-4493-4484-
4495-4486-4488-4491-4494-4496-4522-4535-45324528-4566-

4548-4567-4533-4521-4530-4562-4563-4534-4531-4529-4524-
4523-4526-4574-4584-4587-4592-4595-4614-4611-4593-4566-

INOTA Sise reqmere ampliar ms las oblngaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmO anexos.

a

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

Sup. 14cm Inferior 1.4cm
‘lzq. 0.8cm Darecha 08cm
Enc. 0.8cm P.depag. 08cm

Carta 21.59 cm x 27.94 cm
tamanio a 79%
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E.RTIFICACION' DE CUMPLIMIENTO*Y AUTORIZACION PARA PAGO"‘"

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ A T AR AR U

Una verificado el desarollc de Ias achvrdades ‘asignadas para el presente penodo, se deja oonstancla que el
(la) .| contratista FRANCISCO IRIARTE BATISTA identificado (a) con cedula de ciudadania| -
No 73.268.384 de. CALAMAR (BOL)-  cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

{del contrato de Prestacion de Servicios No 129 de 2022 conforme las .normas, especificaciones, procedimientos,
y. demds normas técnicas - exigibles. : :

del CRP No. © 111522 CDP No 60022

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.046.600,00

Valorenletras:  [DOS MILLONES CUARENTAY SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00‘C'TVOS

Dia Mes Ao
"pEL[ 01 ] 02| 2022 PAGONo. | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
' AL | 28 |02] 2022 [02] | FEBRERO |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 02  dias del mesde MARZO - _de ‘2022

T s FAd o
7oL TR EE

:Qi‘f}} ;3?3‘ e

»-'}"-u'. x

" 'SUPERVISOR" '

Firma Supervisor
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRAVO

- CONTRATISTA © 7 -,

e

: §<°~<\ CiS @ oYL QaX i 5% g
. Firma Contratista
FRANCISCO IRIARTE BATISTA -
Cedula de Ciudadania No '
73.268.384 DE  CALAMAR (BOL)

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina 4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por fas personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me pemnito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por {o menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o,mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO )l :

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto Ijgores como no Iaborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____ NO_/V.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO é ‘

4. Dependiente Econémico: SI___ NO (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado eXpedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NO& ,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ Noﬁ, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO )& adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de marzo de 2022.

Atentamente,

?VO(\C)\% Lo To SN~ @ovg Ay
NOMBRE FRANCISCO IRIARTE BATISTA

CC.73268384 CALAMAR (BOL)

Superintendencia de Notariado y Registro
£ a % Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
o P Bogota D.C. - Colombia

] htto:/Avww supemotariado.cov.co
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion | dv Razon Soctal Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Departamento Teldfono ExmeragFSENA e
€C 73268384 IRIARTE BATISTA FRANCISCO INDEPENDIENTE PRINCIPAL palmers mz 16 lote 30 CARTAGENA-BOLIVAR 6917381 Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Persodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Safud Pago Planilla Planilta Limite Pago Banco Dias Mora Valor
02201 (202201 17200573 9430365586 1 2022/02/18 1022/02/22 | BANCO OF OCCIDENTE 0 $290,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | tdentificacién | Nombres | Codigo [oias] B¢ Aporte Codigo {Dias 1BC [ aponte Codigo |Dias 18C Aporte Codigo [Dias) 1BC Aporte  [Dlas BC | apore
a PRINCIP do ' D00, 600 &0,0001 s 17000,000 000 @ 0 5 1,000,000 9,300
Contro de Trabajo: PRINCIPAL ( 3 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 §1,000,000 $5,300 $0
Qudad: CARTAGENA Depio: BOLIVAR ( 1 AfBiados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 50 0 $1,000,000 $5,300 30
1 {u: Imum Inum FRANCISCO |mzm [ ) $1,000,000 $160,000|  Epsoost 30 $1,000,000 $125,000 ] ) so| 1+ 20 $1,000,000 ss,30| 0 0
Total Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $123,000 50 so $1,000,000 $5,300 s0

Dimina 4 Aa ANIVINT I NA4L Dk
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Wentifiactén | dv Razon Socfal Clase Aportante Sucursal Princips! Direccion Cludad-Departamentc Teléfono | Exonerado SENA e
ICBF
CC 73268334 {RLARTE BATISTA FRANCISCO INDEPENDIENTE PRINCIPAL patmera mz 18 lote 33 CARTAGENA-BOUVAR 6917381 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Page Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
202201 2022-01 17200573 9430355588 1 2022/02118 2022/02/22 | BANCO DE OCCIDENTE o $§290,300
RESUMEN DE PAGO
onico R 7] SATDOS'E VALOR'APAGAR

INCAPACIDADES,

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

PROTECCION 230201
ARI. (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23
EPS {ADMINISTRADORAS: 1)

SANITAS EPS005

800,229,739 0
860,014,153 6
800,251,440 6

1 $160,000
1 $160,000
1 $5,300
1 $5,300
1 $125,000
1 $125,000

$180,000
$160,000
$5,300
$5,300
$125,000
$125,000

B

D

s 2 888 %
Bls s 6 888
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